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อปัเดต วนัที่ 20 ตุลาคม 2569

ไปรษณย์ี By Hand Big 4 เท่านั้น ส ำนกังานสอบบญัชีท่ี
ไดรั้บความเห็นชอบจาก
ส ำนกังาน ก.ล.ต. เท่านั้น
(Big 4 + ส ำนกังานสอบ
บญัชีในตลาดทุน)

ส ำนกั
งานสอบบญัชี
ทั้งหมด

ส ำนกังานสอบ
บญัชี และผูส้อบ
บญัชีท่ีปฏิบติังาน
คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับดว้ยตนเอง กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อ่ื้นรับเอกสาร
แทน

ตอ้งแนบซอง
จดหมายพร้อมกบั
ติดแสตมป์หรือไม่

อ่ืนๆ (ระบ)ุ เช่น 
1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมาย 
3. แสตมป์ท่ีติดบนซอง

ช่ือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

1 ธนาคารกรุงเทพ จ ำกดั (มหาชน) ได้ ได้ ได้ ได้
*รับไดช่้วงเดือน ม.ค.-
พ.ค.เท่านั้น หากเลย
ก ำหนดดงักล่าว จะ
จดัส่งทางไปรษณีย*์

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ศนูยส์นบัสนุนการธนาคาร 
ชั้น 5 เลขท่ี 300  อาคารธนาคารกรุงเทพ 
สาขาสีลม ถนนสีลม แขวงสุริยวงศ ์
เขตบางรัก กทม. 10500

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีบนซอง
2. ซองจดหมายมาตรฐาน
3. ติดแสตมป์ตาม บจ. ไปรษณียไ์ทย ก ำหนด

ศนูยส์นบัสนุนการธนาคาร 
(Account Maintenance Service 
Center) 
(กลุ่มงานหนงัสือรับรอง)

สาขานครหลวง
02-233 6090-8 กด 2
สาขาต่างจงัหวดั
02-4242014 กด 4

2 ธนาคารกรุงไทย จ ำกดั (มหาชน) ได้ ได้
โปรดน ำส่งไว้ท่ีจุดรับเอกสารท่ี

ธนาคารฯ จัดเตรียมไว้เท่าน้ัน โดยไม่มี
เจ้าหน้าเซ็นรับเอกสาร

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ตอ้งแนบ 1. พิมพช่ื์อ-ท่ีอยู ่ผูส้อบบญัชี (ใหต้รงกบัท่ีระบุในใบค ำขอ) บนซอง
จดหมาย
2.ซองจดหมายมาตรฐาน / ซองขนาด A4  และราคาแสตมป์ท่ีติดบนซอง 
  - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 11 บาท (น ้ำหนกั 20 - 100 กรัม)
  -กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 17 บาท  (น ้ำหนกั 100 - 250 กรัม)
  - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 23 บาท (น ้ำหนกั 250 - 500 กรัม)
  -กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 40 บาท  (น ้ำหนกั 500 - 1,000 กรัม)
  -กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 62 บาท  (น ้ำหนกั 1,000 - 2,000 กรัม)
3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ใหจ้ดัส่งซองท่ีช ำระเงินแลว้หรือเรียก
เก็บเงินปลายทางท่ีมีการลงทะเบียนแลว้มาดว้ย เช่นซอง DHL ฯลฯ

ทีมสนบัสนุนงานสาขา
(งานหนงัสือรับรองยอด)

02-203-2075
02-203-2078

3 ธนาคารกรุงศรีอยธุยา จ  ำกดั (มหาชน) ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรับเอกสาร 
โดยใหร้ะบุช่ือบริษทัท่ีใหม้ารับ   และ
ส ำเนาบตัรประชาชนของผูรั้บเอกสาร

1. หนงัสือมอบอ ำนาจ (ทุกคร้ังท่ีมีการมอบ
อ ำนาจ)
2. ส ำเนาบตัรประชาชนผูม้อบอ ำนาจพร้อม
รับรองส ำเนาถูกตอ้ง
3. ส ำเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอ ำนาจพร้อม
รับรองส ำเนาถูกตอ้ง

บมจ.ธนาคารกรุงศรีอยธุยา 
1222 ถนนพระรามท่ี 3 แขวงบางโพงพาง 
เขตยานนาวา  กทม. 10120 
ฝ่ายปฏิบติัการสินเช่ือ กลุ่มรับรองขอ้มูลทางการเงิน ชั้น 5
** เพิม่รูปแบบการตอบกลบัทาง Email

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมายใหเ้ป็นมาตรฐานไม่เล็ก 
3.  แสตมป์ท่ีติดบนซองใหค้รบตามราคามาตรฐานปัจจุบนั
4.ช่ือ เบอร์โทร E-Mail ของ Auditor

1.คุณสุภา สหภทัรจิตร      
2.คุณภทัรา ผนัอากาศ
3.Financial_Certification_Center@
krungsri.com

1. 02 266 3011 ต่อ 25209
2. 02 296 2000 ต่อ 25216

4 ธนาคารกสิกรไทย จ ำกดั (มหาชน) ได้ ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ไม่ตอ้งแนบ ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีท่ีไดรั้บมอบหมาย พร้อมท่ีอยูแ่ละหมายเลข
โทรศพัทท่ี์ธนาคารสามารถติดต่อได ้ในจดหมายขอหนงัสือยนืยนัยอด
ธนาคาร   เพ่ือใชใ้นการจดัส่งหนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร

1. สาขาท่ีส่งหนงัสือ หรือ
2. ผูดู้แลความสัมพนัธ์ลูกคา้ (RM)

 -

5 ธนาคารเกียรตินาคินภทัร จ  ำกดั 
(มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน 
(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอ ำนาจ             
2. บตัรประชาชน (ตวัจริง) ของผูส้อบบญัชี และ
ผูรั้บมอบอ ำนาจ

- ส ำนกังานใหญ่  : 
209 อาคารเคเคพี ทาวเวอร์ ตึก B ชั้น 24 ฝ่ายปฏิบติัการ
ชาระเงิน ถนนสุขมุวิท 21 (อโศก) แขวงคลองเตยเหนือ 
เขตวฒันา กรุงเทพมหานคร 10110

ตอ้งแนบ 1.พิมพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดซองจดหมาย  9.25*4.25"
3. ติดแสตมป์ขั้นต ่ำ 15 บาท

1.คุณวราภรณ์  
   แก่นจนัทร์ 
2.คุณจารุวรรณ สมบูรณ์
3.คุณสุทธิพรรณ
  เจียมสวสัด์ิพนัธ์

02 495 1642

02 495 1631
02 495 1636

6 ธนาคารซีไอเอ็มบี ไทย จ ำกดั 
(มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ส ำเนาบตัรประชาชน (ใหต้รงกบัท่ีระบุ
ในใบค ำขอ) พร้อมรับรองส ำเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรับเอกสารจาก
ธนาคาร พร้อมระบุช่ือผูรั้บมอบหมายงาน และ
ตอ้งลงนามโดยผูส้อบบญัชีท่ีมีช่ืออยูใ่นหนงัสือ
ยนืยนัยอดเท่านั้น 
2. ส ำเนาบตัรประชาชน พร้อมลงนามรับรอง
ส ำเนาถูกตอ้งของผูส้อบบญัชี

ส ำนกังานใหญ่ : 
44 ชั้น 14 (หน่วยงาน) 
Domestic Banking Operations   
อาคารถนนหลงัสวน  แขวงลุมพินี  
เขตปทุมวนั กรุงเทพฯ 10330 

ตอ้งแนบ 1. พิมพช่ื์อ-ท่ีอยู ่ผูส้อบบญัชี (ใหต้รงกบัท่ีระบุในใบค ำขอ) บนซอง
จดหมาย
2. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และราคาแสตมป์ท่ีติดบนซอง 
  - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 6 บาท (น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
  - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 11 บาท (น ้ำหนกัเกิน 20 - แต่ไม่เกิน
 100 กรัม)
  -กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 17 บาท  (น ้ำหนกัเกิน 100 - แต่ไม่
เกิน 250 กรัม)
  - กรณีใหส่้งกลบัแบบลงทะเบียนขั้นต ่ำ 19 บาท (น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
 - กรณีใหส่้งกลบัแบบ EMS ขั้นต ่ำ 32 บาท  (น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ใหจ้ดัส่งซองท่ีช ำระเงินแลว้หรือเรียก
เก็บเงินปลายทางท่ีมีการลงทะเบียนแลว้มาดว้ย เช่น ซอง DHL , FedEx , 
ฯลฯ
4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน
5. หากจดัส่งเอกสารถึงส ำนกังานใหญ่ เพ่ือหกับญัชี (หน่วยงาน) Domestic
 Banking Operations  จะจดัส่งใบเสร็จรับเงินใส่ซองพร้อมกบัหนงัสือ
ยนืยนัยอด ตามซองท่ีแนบมา

1.คุณปณิตา จีนุพงศ ์

2.คุณวนัทนา จนัพลา

02-626-7170 ,    
02-638-8663
02-626-7120,         

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หนงัสือแจง้ความประสงค ์โดยระบุช่ือผูรั้บเอกสาร 
พร้อมแนบส ำเนาบตัรประชาชน (ท ำคร้ังเดียว)

หน่วยงานติดต่อกรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับได ้
(ใหร้ะบุวา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่
(ใหร้ะบุมาวา่ได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร

สถานท่ีในการรับเอกสาร
(ระบุใหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยนัยอดจากธนาคาร
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ไปรษณย์ี By Hand Big 4 เท่านั้น ส ำนกังานสอบบญัชีท่ี
ไดรั้บความเห็นชอบจาก
ส ำนกังาน ก.ล.ต. เท่านั้น
(Big 4 + ส ำนกังานสอบ
บญัชีในตลาดทุน)

ส ำนกั
งานสอบบญัชี
ทั้งหมด

ส ำนกังานสอบ
บญัชี และผูส้อบ
บญัชีท่ีปฏิบติังาน
คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับดว้ยตนเอง กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อ่ื้นรับเอกสาร
แทน

ตอ้งแนบซอง
จดหมายพร้อมกบั
ติดแสตมป์หรือไม่

อ่ืนๆ (ระบ)ุ เช่น 
1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมาย 
3. แสตมป์ท่ีติดบนซอง

ช่ือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร
หน่วยงานติดต่อกรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับได ้
(ใหร้ะบุวา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่
(ใหร้ะบุมาวา่ได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร

สถานท่ีในการรับเอกสาร
(ระบุใหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยนัยอดจากธนาคาร

7 ธนาคารทหารไทยธนชาต จ ำกดั 
(มหาชน)

ได้ ได ้
(สาขาทัว่ประเทศ)

ได้ ได้ ได้ ได้ ไม่ได้ บตัรประชาชน (ตวัจริง) หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรับเอกสาร ระบุช่ือ
ของผูมี้อ  ำนาจมอบหมายจาก auditor พร้อมแนบ
ส ำเนาบตัรประชาชนและรับรองส ำเนาถูกตอ้ง
ของผูรั้บเอกสารทั้งหมด (ท ำคร้ังเดียว) หากมีการ
เปล่ียนแปลงให ้update ทุกคร้ัง

จดัการขอ้มูลลูกคา้ ชั้น 11 อาคาร B (เฉพาะการรับ
เอกสารเท่านั้น)

แนบซองจดหมาย
(มาตรฐาน) จ่าหนา้
ซอง พร้อมติด
แสตมป์ทุกราย

1.ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีและท่ีอยูข่องผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน
3. หา้มติดอากรแสตมป์
4. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และราคาแสตมป์ท่ีติดบนซอง 
 - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 5 บาท (น ้ำหนกัไม่เกิน 10 กรัม)
 - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 6 บาท (น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
- กรณีใหส่้งกลบัแบบลงทะเบียนขั้นต ่ำ 19 บาท (น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม) +
  ติดบาร์โคด๊ เลขลงทะเบียน Tracking No.
- กรณีใหส่้งกลบัแบบ EMS ขั้นต ่ำ 32 บาท  (น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม) +  
ติดบาร์โคด๊  EMS Tracking No.

1. คุณพนิตพิชา อินภูวา
2. คุณจุฑามาศ โปร่งสันเทียะ / 
คุณพรพรรณ ศกัด์ิศรี

02-299-1111 ต่อ 8024  
02-2991448

                          

8 ธนาคารทิสโก ้จ  ำกดั (มหาชน) ได้ ได้ ได ้   ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ 1. ส ำเนาบตัรประชาชนของผูส้อบบญัชี
    - พร้อมรับรองส ำเนาถูกตอ้ง
    - ช่ือ-นามสกุล ตอ้งตรงกบัท่ีระบุใน
แบบฟอร์มค ำขอหนงัสือยนืยนัยอด
ธนาคาร
2. รับเอกสารท่ีสาขาส ำนกังานใหญ่
    - แจง้วนัท่ีมารับล่วงหนา้ T+2 วนัท ำการ

1. จดัท ำหนงัสือมอบอ ำนาจชัว่คราวทุกคร้ัง
พร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท
    - ระบุช่ือ-นามสกุลผูส้อบบญัชี และผูรั้บมอบ
อ ำนาจ
    - ระบุวตัถุประสงค:์ เพ่ือมอบอ ำนาจใหผู้รั้บ
แทนสามารถรับเอกสารหนงัสือยนืยนัยอดเงิน
ฝากจากธนาคารแทนผูส้อบบญัชีได้
2. แนบส ำเนาบตัรประชาชน
   - ของผูม้อบอ ำนาจ และผูรั้บมอบอ ำนาจ
   - พร้อมรับรองส ำเนาถูกตอ้ง
3. รับเอกสารท่ีสาขาส ำนกังานใหญ่
   - แจง้วนัท่ีมารับล่วงหนา้ T+2 วนัท ำการ

ส ำนกังานใหญ่ ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อและท่ีอยูข่องผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายตอบกลบั โดย
ขอ้มูลตอ้งตรงตามท่ีระบุไวใ้นใบค ำขอ
2.ซองจดหมายตอบกลบัตอ้งเป็นซองมาตรฐาน
3.ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั โดยมีอตัราค่าจดัส่งขั้นต ่ำ ดงัน้ี
 - ส่งกลบัทางไปรษณียแ์บบธรรมดา : ติดแสตมป์ขั้นต ่ำ 6 บาท (น ้ำหนกัไม่
เกิน 20 กรัม)
 - ส่งกลบัทางไปรษณียแ์บบลงทะเบียน : ติดแสตมป์ขั้นต ่ำ 19 บาท 
(น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
 - ส่งกลบัทางไปรษณียแ์บบด่วนพิเศษ (EMS) : ติดแสตมป์ขั้นต ่ำ 35 บาท 
(น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
หมายเหตุ : หากน ้ำหนกัของเอกสารเกินกวา่ท่ีก ำหนด ผูรั้บปลายทาง
จะตอ้งช ำระค่าใชจ่้ายเพ่ิมเติมตามอตัราท่ีบริษทัไปรษณียก์  ำหนด

หน่วยงานบญัชี :
1.คุณอภสัรา 
   เลิศกมลเศรษฐ์  
หน่วยงาน  COS Support :
1.คุณธญัรัศม ์       
   เกียรติกนกวฒัน์ 
2.คุณนาถวดี ชมภูพาน 

 
02-633-6785

02-633-6179 

02-633-6174

9 ธนาคารไทยเครดิต  จ  ำกดั (มหาชน) ได้ ได้ ได ้   ได ้   ได้ ได ้   ได ้   บตัรประชาชน
(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอ ำนาจ             
2. บตัรประชาชน (ตวัจริง)  ของผูส้อบบญัชี และ
ผูรั้บมอบอ ำนาจ

ส ำนกังานใหญ่ /
ฝ่ายการบญัชีและภาษี

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีและท่ีอยูข่องผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน
3.  แสตมป์ท่ีติดบนซอง ธรรมดาอยา่งนอ้ย 6 บาท (น ้ำหนกัไม่เกิน 10 กรัม)

1.นางพนิดา 
   ศรีปัตถา
2. นางสาวชุติมา ชูอินทร์

02-697-5300 ต่อ 2508
02-697-5300 ต่อ 2502

ได้ กรณลูีกค้า Retail ส่งที่

เลขท่ี 18 อาคารพลาซ่าเวสท ์ทาวเวอร์ A โซน B ชั้น 3 
ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร กรุงเทพฯ 10900

ทีมปฏิบติัการบริหารและควบคุม
สินเช่ือลูกคา้รายยอ่ย  ปฏิบติัการ
สินเช่ือลูกคา้รายยอ่ย (OC CODE 
8924)

02-795-6700

กรณลูีกค้า Corporate & SME ส่งที่

ชั้น 19  อาคารพลาซ่าเวสท ์ B ธนาคารไทยพาณิชย ์
จ  ำกดั(มหาชน) ส ำนกังานใหญ่ เลขท่ี 9 
ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร กทม. 10900

ทีมปฏิบติัการขอ้มูลสินเช่ือ  
 ( OC CODE 8801)

02-795-4385,
02-544-5434

ได้ ส ำเนาบตัรประชาชน (ใหต้รงกบัท่ีระบุ
ในใบค ำขอ) พร้อมรับรองส ำเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือมอบอ ำนาจ (ทุกคร้ังท่ีมีการมอบ
อ ำนาจ)
2. ส ำเนาบตัรประชาชนผูม้อบอ ำนาจพร้อม
รับรองส ำเนาถูกตอ้ง
3. ส ำเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอ ำนาจพร้อม
รับรองส ำเนาถูกตอ้ง

ตอ้งแนบ 1. พิมพช่ื์อ-ท่ีอยู ่ผูส้อบบญัชี (ใหต้รงกบัท่ีระบุในใบค ำขอ) บนซอง
จดหมาย
2. ติดตราไปรษณียากรใหค้รบตามท่ีไปรษณียก์  ำหนด แลว้แต่กรณี เช่น 
ส่งแบบปกติ (ขั้นต ่ำ 6 บาท) , ส่งลงทะเบียน , ส่ง EMS
3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ใหจ้ดัส่งซองท่ีช ำระเงินแลว้หรือเรียก
เก็บเงินปลายทางท่ีมีการลงทะเบียนแลว้มาดว้ย เช่นซอง DHL , FedEx , 
ฯลฯ
4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

หมายเหตุ การขอรับหนงัสือฯ ทางอีเมล และ ทางอิเล็กทรอนิกส์ ไม่ตอ้ง
แนบซองจดหมาย

ธนาคารไทยพาณิชย ์จ  ำกดั (มหาชน) ได้ ได้ ได้ได้ ได้10

หนา้ 2 / 3



ส่ิงที่ส่งมาด้วย 3 

อปัเดต วนัที่ 20 ตุลาคม 2569

ไปรษณย์ี By Hand Big 4 เท่านั้น ส ำนกังานสอบบญัชีท่ี
ไดรั้บความเห็นชอบจาก
ส ำนกังาน ก.ล.ต. เท่านั้น
(Big 4 + ส ำนกังานสอบ
บญัชีในตลาดทุน)

ส ำนกั
งานสอบบญัชี
ทั้งหมด

ส ำนกังานสอบ
บญัชี และผูส้อบ
บญัชีท่ีปฏิบติังาน
คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับดว้ยตนเอง กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อ่ื้นรับเอกสาร
แทน

ตอ้งแนบซอง
จดหมายพร้อมกบั
ติดแสตมป์หรือไม่

อ่ืนๆ (ระบ)ุ เช่น 
1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมาย 
3. แสตมป์ท่ีติดบนซอง

ช่ือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร
หน่วยงานติดต่อกรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับได ้
(ใหร้ะบุวา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่
(ใหร้ะบุมาวา่ได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร

สถานท่ีในการรับเอกสาร
(ระบุใหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยนัยอดจากธนาคาร

11 ธนาคารยโูอบี  จ  ำกดั (มหาชน) ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ส ำเนาบตัรประชาชนของผูส้อบบญัชี - หนงัสือมอบอ ำนาจฯ/ส ำเนาบตัรประชาชนของ
ผูส้อบบญัชีท่ีอยูใ่นจดหมายน ำ
- ธนาคารโทรยนืยนักบัผูส้อบบญัชีท่ีใหไ้วใ้น
จดหมายน ำ
-รบกวนระบุในใบสัง่งานใหช้ดัเจนวา่มารับของ
บริษทัอะไร

ธนาคารยโูอบี จ  ำกดั (มหาชน)
เลขท่ี 191  อาคารสาทร ชั้น 16 ฝ่าย RRIC (หนงัสือ
ยนืยนัยอดบญัชี) ถ.สาทรใต้
 แขวงยานนาวา  เขตสาทร 
กรุงเทพมหานคร  10120

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา ตอ้งตรงกบัใบค ำขอ
2. ขนาดของซองจดหมายใหเ้ป็นมาตรฐานไม่เล็ก 
3. ติดแสตมป์ใหค้รบถว้นตามขนาดของซอง (ขั้นต ำ่ 15 บาท)

1.คุณณัฐวฒิุ ยศประยรู
2. คุณดาหวนั ดุงโคกสูง
3.คุณกิติยา  ผาสุข
4.คุณอภิชญา เหมาะชาติ

02 093-2937
02 093 2940
02 093-2946
02 093 4473

12 ธนาคารแลนด ์แอนด ์เฮา้ส์  จ  ำกดั 
(มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได ้
(แต่ผูท่ี้จะมารับจะตอ้ง

เป็นผูท่ี้มีช่ือระบุใน
แบบฟอร์มค ำขอ

หนงัสือยนืยนัยอด
เท่านั้น)

ได ้
(แต่ผูท่ี้จะมารับจะตอ้งเป็น
ผูท่ี้มีช่ือระบุในแบบฟอร์ม
ค ำขอหนงัสือยนืยนัยอด

เท่านั้น)

ได ้
(แต่ผูท่ี้จะมารับ
จะตอ้งเป็นผูท่ี้
มีช่ือระบุใน

แบบฟอร์มค ำ
ขอหนงัสือ
ยนืยนัยอด

เท่านั้น)

ได ้
(แต่ผูท่ี้จะมารับ

จะตอ้งเป็นผูท่ี้มีช่ือ
ระบุในแบบฟอร์ม

ค ำขอหนงัสือ
ยนืยนัยอดเท่านั้น)

บตัรประชาชนของผูท่ี้มีช่ือระบุใน
แบบฟอร์มค ำขอหนงัสือยนืยนัยอดเท่านั้น

1. หนงัสือมอบอ ำนาจฯ
     (ทุกคร้ังท่ีมีการมอบอ ำนาจ)
2. ส ำเนาบตัรประชาชนของ
   ผูม้อบอ ำนาจพร้อมรับรอง
   ส ำเนาถูกตอ้ง
3. ส ำเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอ ำนาจพร้อม
รับรองส ำเนาถูกตอ้ง
4. บตัรประชาชนตวัจริงของผูรั้บมอบอ ำนาจ

ส ำนกังานใหญ่ :  
ฝ่ายปฏิบติัการธนาคาร ชั้น 31  เลขท่ี 1  
อาคารคิวเฮา้ส์ ลุมพินี  ถ.สาทร 
แขวงทุง่มหาเมฆ เขตสาทร กทม.10120 

ตอ้งแนบ 1.  พิมพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา 
(ช่ือตอ้งตรงกบัรายละเอียดท่ีแจง้ในแบบฟอร์มค ำขอหนงัสือยนืยนัยอด)
2. ติดแสตมป์ใหค้รบตามท่ีไปรษณียก์  ำหนด
3. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐานไปรษณีย์

1. นางสาวภิรดี  วรกระมล   
2. นายชฤทธ์ิ  เพช็รทอง

02-359-0000 ต่อ 5303, 5307

13 ธนาคารไอซีบีซี (ไทย) จ ำกดั 
(มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ตอ้งเป็นผูส้อบบญัชีท่ีระบุตามหนงัสือค ำ
ขอยนืยนัยอดเท่านั้น พร้อมลงนามใน
ส ำเนาบตัรประชาชน

1. หนงัสือมอบอ ำนาจฯ  (ทุกคร้ังท่ีมีการขอ
หนงัสือยนืยนัยอด)
2. ส ำเนาบตัรประชาชนของผูม้อบอ ำนาจพร้อม
ลงนามรับรองส ำเนา
3. ส ำเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอ ำนาจพร้อม
ลงนามรับรองส ำเนา

- ส ำนกังานใหญ่ : ชั้น 12 เอ็มโพเรียมทาวเวอร์  622 
ถนนสุขมุวิท แขวงคลองตนั เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 
10110

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีและท่ีอยูข่องผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายท่ี
ตอ้งการใหต้อบกลบั
2. ขนาดของซองจดหมายตอ้งเป็นแบบมาตรฐาน
3. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และราคาแสตมป์ท่ีติดบนซอง 
  - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่ำ 6 บาท (น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
  - กรณีใหส่้งกลบัแบบลงทะเบียนขั้นต ่ำ 19 บาท (น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
 - กรณีใหส่้งกลบัแบบ EMS ขั้นต ่ำ 32 บาท  (น ้ำหนกัไม่เกิน 20 กรัม)

1.คุณชนดัดา รุ่นเจริญ   
2.คุณกนัติชา สิงหรัตน์  
3.คุณดวงแข สอนพรหม 
4.คุณอภิรดี จวงสันทดั

02-633-9716
02-663-9264
 02-663-9717
02-633-9702

14 ธนาคารสแตนดาร์ด
ชาร์เตอร์ด (ไทย) จ ำกดั (มหาชน)

ได้
- ต้องการแบบฟอร์มค ำขอ
และข้อมูลทีก่รอกเป็น

ภาษาองักฤษ

ได้
-  ต้องการแบบฟอร์มค ำขอและข้อมูลที่
กรอกเป็นภาษาองักฤษ

*ช่องทางการขอเพ่ิมเติม ไดแ้ก่ 
Confirmation.com หรือส่งใบค ำขอผา่น
ทาง Email:  
TH.AUDITCONFIRMATION@sc.com
(For Confirmation.com,  the company 
seal must be provided as an attachment, 
if required).

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้  *ธนาคารขอสงวนสิทธิในการจดัส่งใบ
ค ำขอผา่นทางช่องทางอีเมล, ไปรษณีย,์ 

หรือ Confirmation.com ข้ึนอยูก่บัค  ำขอท่ี
ไดรั้บ

 -  - ตอ้งแนบ *ธนาคารขอสงวนสิทธ์ิในการตอบกลบัหนงัสือยนืยนัยอดผา่นทางอีเมล
ตามอีเมลผูส้อบบญัชีท่ีระบุในใบค ำขอเท่านั้น และจะไม่จดัส่งเอกสาร
ตน้ฉบบัทางไปรษณีย ์
การส่งเอกสารทางไปรษณียจ์ะด ำเนินการในกรณีท่ีไม่มีอีเมลผูส้อบบญัชี
ระบุในใบค ำขอเท่านั้น ซ่ึงตอ้งด ำเนินการดงัน้ี;
1. ซองจดหมายท่ีแนบตอ้งเป็นขนาดมาตรฐาน
2. ช่ือ/ท่ีอยูบ่นซองจดหมายท่ีแนบตอ้งตรงกบัท่ีอยูผู่ส้อบบญัชีท่ีระบุในใบ
ค ำขอ
3. ติดแสตมป์บนซองจดหมายท่ีแนบตามจ ำนวนท่ีไปรษณียก์  ำหนด

Client Services, Thailand  +662 106 1553

15 ธนาคารแห่งประเทศจีน(ไทย) ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน หนงัสือมอบอ ำนาจ, ส ำเนาบตัรประชาชนผูม้อบ
 และบตัรประชาชนผูรั้บมอบ

สาขาธนาคารท่ีเปิดบญัชี ตอ้งแนบ 1.  พิมพช่ื์อผูรั้บ (ใหต้รงกบัท่ีระบุในใบค ำขอ) บนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ติดแสตมป์ใหค้รบตามท่ีไปรษณียก์  ำหนด
3. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

1. คุณบุญชยั  เฟ่ืองวรธรรม
2. คุณกนกพรรณ  รัตนคนัทรง

02-286-1010 ต่อ 2945
02-286-1010 ต่อ 2607

                    3. กรณีท่ีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย ์ขอใหผู้ส้อบบญัชีแนบซองมาตรฐานพร้อมกบัติดแสตมป์ใหเ้พียงพอกบัน ้ำหนกั 

หมายเหตุ  1. การเขา้รับหนงัสือยนืยนัยอด ขอความร่วมมือจากผูส้อบบญัชี โทรศพัทส์อบถามรายละเอียด และแจง้ล่วงหนา้ก่อนเขา้มารับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร

                    2.  กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงของผูรั้บมอบอ ำนาจ ผูส้อบบญัชีจะตอ้งจดัท ำหนงัสือมอบอ ำนาจฉบบัใหม่ พร้อมแนบเอกสารประกอบทุกคร้ังท่ีมีการเปล่ียนแปลง
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