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“ข้อแนะนําในการจัดส่งหนงัสือยืนยนัยอดธนาคาร”  

(ฉบับปี 2569) 
 

  เพืÉอใหก้ารจดัทาํหนังสือยืนยนัยอดบญัชีลูกคา้   ระหว่างผูส้อบบญัชีกบัธนาคารพาณิชยเ์ป็นไปอยา่งมี

ประสิทธิภาพ รวดเร็ว ธนาคารสมาชิก สมาคมธนาคารไทย ไดร่้วมกนัทบทวนขอ้แนะนาํในการจดัส่งหนังสือ

ยนืยนัยอดธนาคารเพืÉอใชใ้นทางปฏิบติั  โดยมีรายละเอียดดงันีÊ  

ř. แบบฟอร์มคําขอหนงัสือยืนยันยอดธนาคาร 

 ให้ใช้ “แบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร” ตามเอกสารแนบ 1 ซึÉ งมีรายละเอียด 

ดงัต่อไปนีÊ  

ř. ข้อมูลของนิติบุคคล 

1.1. บริษทั : นิติบุคคลทีÉขอใหอ้อกหนงัสือยนืยนัยอด 

1.2. เลขทะเบียนนิติบุคคล : หมายถึง เลขทะเบียนนิติบุคคล řś หลกั 

1.3. วนัทีÉทีÉขอขอ้มูล :  ให้ระบุ วนั เดือน ปี ของขอ้มูลทีÉจะขอใหธ้นาคารออกหนงัสือยนืยนัยอด  

1.4. ประเภทสถานะบญัชีทีÉตอ้งการ : ให้ระบุความประสงคที์Éตอ้งการให้ธนาคารดดาํเนินการโดย

ใส่เครืÉองหมายกากบาท         ลงในช่องทีÉตอ้งการ สามารถแจง้ความประสงค์ทัÊง Ś คาํขอในคราว

เดียวกนั ส่วนรูปแบบการตอบกลบัขึÊนอยูก่บัเงืÉอนไขของแต่ละธนาคาร และขอใหจ้ดัเตรียมซอง

จดหมายตามจาํนวนทีÉแจง้ความประสงค ์

เลขทีÉบัญชีธนาคารและสาขาทีÉใช้หักค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร   

  : มีเงืÉอนไข ดงันีÊ    

1. จะตอ้งเป็นบญัชีเงินฝากประเภท เงินฝากออมทรัพย ์หรือ เงินฝากกระแสรายวนั หรือ

บญัชีเงินกูเ้บกิเงินเกินบญัชี  ทีÉใชอ้ยูใ่นปัจจุบนั (Active)  

2. จะตอ้งมียอดเงินคงเหลือในบญัชีเพียงพอสาํหรับการหักค่าธรรมเนียม 

3. ชืÉอนิติบุคคลทีÉขอให้ออกหนังสือยืนยนัยอดและชืÉอบญัชีทีÉใช้หักค่าธรรมเนียมจะต้อง

เป็นชืÉอเดียวกนั 

4. กรณีทีÉบญัชีเงินฝากทีÉให้ตามหนังสือคาํขอยืนยนัยอดธนาคาร ไม่มีเงิน หรือ มีเงินไม่

เพียงพอให้หัก ธนาคารจะหักชาํระค่าธรรมเนียมจากบญัชีเงินฝากออมทรัพยห์รือบญัชี

กระแสรายวนัอืÉนๆ ของลูกคา้ทีÉมีกบัธนาคาร 



Page 2 of 2 
 

5. กรณีทีÉไม่มีบญัชีเงินฝากใดๆกบัธนาคาร หรือบญัชีเงินฝากตามขอ้ 4 มีเงินไม่เพียงพอใน

การหักค่าธรรมเนียมกบัธนาคาร ใหช้าํระเป็นเงินสดทีÉเคานเ์ตอร์สาขาธนาคาร  และ

แนบใบรับเงิน/ใบเสร็จทีÉระบุวา่ เป็นการชาํระค่าธรรมเนียมการขอหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร มากบัใบคาํขอหนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร 

1.5. ผูล้งนามในแบบฟอร์มคาํขอ : เงืÉอนไขของแต่ละธนาคาร โปรดดูรายละเอียดตามเอกสารแนบ 2  

1.6. ประทบัตรานิติบุคคล (ถา้มี) 

Ś. ข้อมูลของผู้สอบบัญชี  

1.1 เลขทีÉอา้งอิงของเอกสารคาํขอ : เป็นเลขทีÉอา้งอิงทีÉกาํหนดโดยสาํนกังานสอบบญัชี 

1.2 ชืÉอ – นามสกุล : ผูส้อบบญัชี 

1.3 บริษทั/สํานักงาน/อิสระ : ระบุบริษทั/สํานักงานทีÉผูส้อบบญัชีสังกัด  กรณีทีÉเป็นผูส้อบบัญชี

อิสระ จะตอ้งระบุว่า “เป็นผูส้อบบญัชีอิสระ” 

1.4 ทีÉอยูใ่นการจดัส่งเอกสาร : ระบุทีÉอยูเ่พืÉอตอบกลบัหนังสือยืนยนัยอด โดยทีÉอยูใ่นหนงัสือยืนยนั

ยอดกบัซองจดหมายตอ้งเป็นทีÉอยู่เดียวกนั หากไม่ตรงกนัธนาคารจะใช้ทีÉอยูต่ามแบบฟอร์มคาํ

ขอหนงัสือยืนยนัยอดธนาคารในการจดัส่ง 

1.5 หมายเลขโทรศพัท ์: ตอ้งเป็นหมายเลขโทรศพัทท์ีÉธนาคารสามารถติดตอ่ได ้ 

1.6 อีเมล : เป็น E-mail Address ของผูส้อบบญัชีหรือสํานักงานสอบบญัชีทีÉต้องการให้ตอบกลบั 

(การตอบกลบัทาง E-mail ขึÊนอยู่กบัเงืÉอนไขของแต่ละธนาคารโปรดดูรายละเอียดตามเอกสาร

แนบ 2) 

Ś.  กรณีทีÉต้องการทราบรายละเอียดเกีÉยวกับหลักประกันของสินเชืÉอ ให้ผู้สอบบัญชีแจ้งลูกค้าจัดทําหนังสือแจ้ง      

ความประสงค์มายังธนาคาร โดยส่งไปยังฝ่ายงานด้านสินเชืÉอ หรือผู้ดูแลความสัมพันธ์ลูกค้า (Relation 

Manager) และระบใุห้ชัดเจนกรณีทีÉประสงค์ให้ธนาคารจัดส่งข้อมูลให้แก่ผู้สอบบัญชีโดยตรง 

3.  รายละเอียดการติดต่อ สถานทีÉสําหรับส่งแบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร เบอร์โทรศัพท์ของ

ธนาคารสมาชิกภายใต้สมาคมธนาคารไทย โปรดดูรายละเอยีดตามเอกสารแนบ 2 

4.  รายละเอียดการติดต่อ สถานทีÉสําหรับรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร เบอร์โทรศัพท์ของธนาคารสมาชิก

ภายใต้สมาคมธนาคารไทย โปรดดูรายละเอยีดตามเอกสารแนบ 3 

5.  กรณีทีÉผู้สอบบัญชีไม่ใช้แบบฟอร์มคําขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารตามทีÉกําหนด หรือ กรอกข้อมูลไม่

ครบถ้วน ธนาคารสงวนสิทธิÍ ขอคืนเอกสารให้กบัผู้สอบบัญชีตามทีÉอยู่ในซองจดหมายทีÉแนบ 
   

     จึงเรียนมาเพืÉอขอให้ผูส้อบบญัชีและสถาบนัการเงินทีÉเกีÉยวขอ้งถือปฏิบติัตามขอ้แนะนาํฉบบันีÊ  

โดยเริÉ มใช้สําหรับงบการเงินสําหรับปี สิÊนสุดวันทีÉ  ś1 ธันวาคม 2569  เป็ นต้นไป  ทัÊ งนีÊ  สามารถโหลด แบบ

ฟอร์มและเอกสารแนบได้ทีÉเว็ปไซด์สภา ีชพบัญ   http://www.tfac.or.th/  วชิา ชี 




