
สิÉงทีÉส่งมาด้วย 3

อัปเดต วันทีÉ 14 มีนาคม 2568

ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนักงานสอบบญัชีทีÉ

ไดรั้บความเห็นชอบจาก

สาํนักงาน ก.ล.ต. เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนักงานสอบ

บญัชีในตลาดทุน)

สาํนัก

งานสอบ

บญัชีทัÊงหมด

สาํนักงานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบตัิงาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอ้ืÉน

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบ)ุ เช่น 

1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมาย 

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

1 ธนาคารกรุงเทพ จาํกดั

 (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้

*รับไดช่้วงเดือน 

ม.ค.-พ.ค.เท่านัÊน

 หากเลยกาํหนด

ดงักล่าว จะจดัส่ง

ทางไปรษณีย*์

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ศูนยส์นับสนุนการธนาคาร 

ชัÊน 5 เลขทีÉ 300  อาคาร

ธนาคารกรุงเทพ สาขาสีลม ถนนสีลม 

แขวงสุริยวงศ ์เขตบางรัก กทม. 10500

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีบนซอง

2. ซองจดหมายมาตรฐาน

3. ติดแสตมป์ขัÊนตํÉา 5 บาท

ศูนยส์นับสนุนการธนาคาร 

(Account Maintenance 

Service Center) 

(กลุ่มงานหนังสือรับรอง)

02-233 6090-8 ต่อ 

3604-7

2 ธนาคารกรุงไทย จาํกดั

 (มหาชน)

ได้ ได้

โปรดนาํส่งไว้ทีÉจุดรับ

เอกสารทีÉธนาคารฯ 

จัดเตรียมไว้เท่านัÊน 

โดยไม่มเีจ้าหน้าเซ็นรับ

เอกสาร

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีบนซอง

2. ซองจดหมายมาตรฐาน / ซองขนาด A4

3. ติดแสตมป์ขัÊนตํÉา 5 บาท

ทีมสนับสนุนงานสาขา 02-203-2075

02-203-2078

3 ธนาคารกรุงศรีอยุธยา

 จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ หนังสือแจง้ความ

ประสงคข์อรับเอกสาร 

โดยให้ระบุชืÉอบริษทัทีÉ

ให้มารับ   และสาํเนา

บตัรประชาชนของ

ผูรั้บเอกสาร

1. หนังสือมอบอาํนาจ (ทุกครัÊ งทีÉมี

การมอบอาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนผูม้อบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

บมจ.ธนาคารกรุงศรีอยุธยา 

1222 ถนนพระรามทีÉ 3 

แขวงบางโพงพาง เขตยานนาวา  กทม.10120 

ฝ่ายปฏิบตัิการสินเชืÉอ กลุ่มรับรองขอ้มูลทาง

การเงิน ชัÊน 5

** เพิÉมรูปแบบการตอบกลับทาง Email

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายให้เป็นมาตรฐานไม่เลก็ 

3. แสตมป์ทีÉติดบนซองให้ครบ

4.ชืÉอ เบอร์โทร E-Mail ของ Auditor

1.คุณขวญัเรือน 

2.คุณสุพจน์ 

3. Center 

Financial_Certification_C

enter@krungsri.com

02 296-2000 Ext. 

51450 

02 296-5063

4 ธนาคารกสิกรไทย 

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ไม่ตอ้งแนบ ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีทีÉไดรั้บมอบหมาย พร้อมทีÉ

อยู่และหมายเลขโทรศพัทท์ีÉธนาคารสามารถ

ติดต่อได ้ในจดหมายขอหนังสือยืนยนัยอด

ธนาคาร   เพืÉอใชใ้นการจดัส่งหนังสือยืนยนัยอด

ธนาคาร

1. สาขาทีÉส่งหนังสือ หรือ

2. ผูดู้แลความสัมพนัธ์ลูกคา้ 

(RM)

 -

5 ธนาคารเกียรตินาคิน

ภทัร จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน 

(ตวัจริง)

1. หนังสือมอบอาํนาจ             

2. บตัรประชาชน (ตวัจริง) ของ

ผูส้อบบญัชี และผูรั้บมอบอาํนาจ

- สาํนักงานใหญ่  : 

209 อาคารเคเคพี ทาวเวอร์ ตึก B ชัÊน 24 ฝ่าย

ปฏิบตัิการชาระเงิน ถนนสุขมุวทิ 21 (อโศก) 

แขวงคลองเตยเหนือ เขตวฒันา กรุงเทพมหานคร 

10110

ตอ้งแนบ 1.พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดซองจดหมาย  9.25*4.25"

3. ติดแสตมป์ขัÊนตํÉา 6 บาท  (นํÊ าหนักไม่เกิน 20 

กรัม)

1.คุณวราภรณ์  

   แก่นจนัทร์ 

2.คุณชญรณีย ์แสงวงษ์

3.คุณสุทธิพรรณ

  เจียมสวสัดิÍพนัธ์

02 495 1642

02 495 1643

02 495 1636

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ให้ระบุวา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์
สามารถมอบหมาย

ให้ผูอ้ืÉนไปรับ

เอกสารแทนได้

หรือไม่

(ให้ระบุมาวา่ได ้

หรือไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนังสือยืนยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจากธนาคาร

การรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร

หนังสือแจง้ความประสงค ์โดยระบุชืÉอผูรั้บเอกสาร 

พร้อมแนบสาํเนาบตัรประชาชน (ทาํครัÊ งเดียว)
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สิÉงทีÉส่งมาด้วย 3

อัปเดต วันทีÉ 14 มีนาคม 2568

ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนักงานสอบบญัชีทีÉ

ไดรั้บความเห็นชอบจาก

สาํนักงาน ก.ล.ต. เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนักงานสอบ

บญัชีในตลาดทุน)

สาํนัก

งานสอบ

บญัชีทัÊงหมด

สาํนักงานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบตัิงาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอ้ืÉน

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบ)ุ เช่น 

1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมาย 

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ให้ระบุวา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์
สามารถมอบหมาย

ให้ผูอ้ืÉนไปรับ

เอกสารแทนได้

หรือไม่

(ให้ระบุมาวา่ได ้

หรือไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนังสือยืนยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจากธนาคาร

การรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร

6 ธนาคารซีไอเอม็บี 

ไทย จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชน 

(ให้ตรงกบัทีÉระบุใน

ใบคาํขอ) พร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

1. หนังสือแจง้ความประสงคข์อรับ

เอกสารจากธนาคาร และตอ้งลงนาม

โดยผูส้อบบญัชีทีÉมีชืÉออยู่ในหนังสือ

ยืนยนัยอดเท่านัÊน

2. สาํเนาบตัรประชาชน พร้อมลง

นามรับรองสาํเนาถูกตอ้งของผูส้อบ

บญัชี

3. สาํเนาบตัรประชาชน พร้อมลง

นามรับรองสาํเนาถูกตอ้งของผูรั้บ

มอบหมายงาน

สาํนักงานใหญ่ : 

44 ชัÊน 14 (หน่วยงาน) 

Domestic Banking Operations   อาคารถนนหลงั

สวน  แขวงลุมพินี  เขตปทุมวนั กรุงเทพฯ 10330 

ตอ้งแนบ 1. พิมพชื์Éอ-ทีÉอยู ่ผูส้อบบญัชี (ใหต้รงกบัทีÉระบุในใบคาํ

ขอ) บนซองจดหมาย

2. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และราคาแสตมป์ทีÉ

ติดบนซอง 

  - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขัÊนตํÉา 6 บาท (นํÊาหนกัไม่

เกิน 20 กรัม)

  - กรณีใหส่้งกลบัแบบลงทะเบียนขัÊนตํÉา 19 บาท 

(นํÊาหนกัไม่เกิน 20 กรัม)

 - กรณีใหส่้งกลบัแบบ EMS ขัÊนตํÉา 32 บาท  (นํÊาหนกัไม่

เกิน 20 กรัม)

3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ใหจ้ดัส่งซองทีÉชาํระ

เงินแลว้หรือเรียกเก็บเงินปลายทางทีÉมีการลงทะเบียน

แลว้มาดว้ย เช่น ซอง DHL , FedEx , ฯลฯ

4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

5. หากจดัส่งเอกสารถึงสาํนกังานใหญ่ เพืÉอหกับญัชี 

(หน่วยงาน) Domestic Banking Operations  จะ

จดัส่งใบเสร็จรับเงินใส่ซองพร้อมกบัหนงัสือยืนยนัยอด 

ตามซองทีÉแนบมา

1.คุณปณิตา จีนุพงศ ์

2.คุณวนัทนา จนัพลา

02-626-7170 ,    02-

638-8663

02-626-7120,         

02-638-8661

7 ธนาคารทหารไทยธน

ชาต จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได ้

(สาขาทัÉวประเทศ)

ได้ ได้ ได้ ได้ ไม่ได้ บตัรประชาชน (ตวัจริง) หนังสือแจง้ความประสงคข์อรับ

เอกสาร ระบุชืÉอของผูม้ีอาํนาจ

มอบหมายจาก auditor พร้อมแนบ

สาํเนาบตัรประชาชนและรับรอง

สาํเนาถูกตอ้งของผูรั้บเอกสาร

ทัÊงหมด (ทาํครัÊ งเดียว) หากมีการ

เปลีÉยนแปลงให้ update ทุกครัÊ ง

จดัการขอ้มูลลูกคา้ ชัÊน 11 อาคาร B (เฉพาะการรับ

เอกสารเท่านัÊน)

แนบซองจดหมาย

(มาตรฐาน) จ่าหน้า

ซอง พร้อมตดิ

แสตมป์ทุกราย

1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยู่ของผูส้อบบญัชี

บนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง ธรรมดา 5 บาท (นํÊ าหนัก

ไม่เกิน 10 กรัม) หรือ ตามขนาดของซองจดหมาย 

(ห้ามติดอากรแสตมป์)

1. คุณพนิตพิชา อินภูวา

2. คุณพนิดา วริิวงษ์

02-299-1111 ต่อ 

8024  

02-242-3466

                          

8 ธนาคารทิสโก ้จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได ้   ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ บตัรประชาชน 

(ตวัจริง)

1. หนังสือมอบอาํนาจ             

2. บตัรประชาชน (ตวัจริง) ของ

ผูส้อบบญัชี และผูรั้บมอบอาํนาจ

สาํนักงานใหญ่ ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยู่ของผูส้อบบญัชี

บนซองจดหมายทีÉแนบมาให้ตรงกบัเอกสารทีÉขอ

หนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. ติดแสตมป์ตามนํÊ าหนักซองจดหมายทีÉทาง

ไปรษณียไ์ทยกาํหนด

หน่วยงานบญัชี :

1. คุณอภสัรา 

  เลิศกมลเศรษฐ์  

หน่วยงาน  COS Support :

1.คุณธัญรัศม ์       

   เกียรติกนกวฒัน์ 

2. คุณนาถวดี   ชมภูพาน 

 

02-633-6785

02-633-6179 

02-633-6174
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สิÉงทีÉส่งมาด้วย 3

อัปเดต วันทีÉ 14 มีนาคม 2568

ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนักงานสอบบญัชีทีÉ

ไดรั้บความเห็นชอบจาก

สาํนักงาน ก.ล.ต. เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนักงานสอบ

บญัชีในตลาดทุน)

สาํนัก

งานสอบ

บญัชีทัÊงหมด

สาํนักงานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบตัิงาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอ้ืÉน

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบ)ุ เช่น 

1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมาย 

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ให้ระบุวา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์
สามารถมอบหมาย

ให้ผูอ้ืÉนไปรับ

เอกสารแทนได้

หรือไม่

(ให้ระบุมาวา่ได ้

หรือไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนังสือยืนยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจากธนาคาร

การรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร

9 ธนาคารไทยเครดิต  

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได ้   ได ้   ได้ ได ้   ได ้   บตัรประชาชน

(ตวัจริง)

1. หนังสือมอบอาํนาจ             

2. บตัรประชาชน (ตวัจริง)  ของ

ผูส้อบบญัชี และผูรั้บมอบอาํนาจ

สาํนักงานใหญ่ /

ฝ่ายการบญัชีและภาษี

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยู่ของผูส้อบบญัชี

บนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3.  แสตมป์ทีÉติดบนซอง ธรรมดาอย่างน้อย 5 บาท 

(นํÊ าหนักไม่เกิน 10 กรัม)

1.นางพนิดา 

   ศรีปัตถา

2.น.ส.ธัญณภสัร์ 

   ศิริพงษพ์ฒันา

02-697-5300 ต่อ 

2508

02-697-5300 ต่อ 

2502

ได้ กรณีลูกค้า Retail ส่งทีÉ

เลขทีÉ 18 อาคารพลาซ่าเวสท ์ทาวเวอร์ A โซน B 

ชัÊน 3 ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร กรุงเทพฯ 10900

ทีมควบคุมคุณภาพขอ้มูล

ลูกคา้บุคคล สายงาน

ปฏิบตัิการสินเชืÉอเพืÉอทีÉอยู่

อาศยัและธุรกิจขนาดย่อม 

(OC CODE 8924)

02-795-6700

กรณีลูกค้า Corporate & SME ส่งทีÉ

ชัÊน 5 โซน B เลขทีÉ 9 

ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร กทม. 10900

ทีมปฏิบตัิการขอ้มูลสินเชืÉอ 

 สายปฏิบตัิการสินเชืÉอธุรกิจ

 ( OC CODE 8941)

02-795-4421

02-544-5434

11 ธนาคารยูโอบี  จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชน

ของผูส้อบบญัชี

- หนังสือมอบอาํนาจฯ/สาํเนาบตัร

ประชาชนของผูส้อบบญัชีทีÉอยู่ใน

จดหมายนาํ

- ธนาคารโทรยืนยนักบัผูส้อบบญัชีทีÉ

ให้ไวใ้นจดหมายนาํ

ทีÉอยู่ปัจจุบัน

สาํนักยูโอบี พลาซา กรุงเทพ  : ฝ่าย Retail Recon

 & Investigations Centre(RRIC) ชัÊน 10 เลขทีÉ 690

 ถนนสุขมุวทิ แขวงคลองตนั เขตคลองเตย 

กรุงเทพฯ 10110 

ทีÉอยู่ใหม่ (มีผลตัÊงแต่ 24 มี.ค. 2568 เป็นต้นไป)

ธนาคารยูโอบี จาํกดั (มหาชน)

เลขทีÉ 191  อาคารสาทร ชัÊน 16 ฝ่าย RRIC 

(หนังสือยืนยนัยอดบญัชี) ถ.สาทรใต้

 แขวงยานนาวา  เขตสาทร 

กรุงเทพมหานคร  10120

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา ตอ้ง

ตรงกบัใบคาํขอ

2. ขนาดของซองจดหมายให้เป็นมาตรฐานไม่เลก็ 

3. ติดแสตมป์ให้ครบถว้นตามขนาดของซอง

1. คุณดาหวนั   ดุงโคกสูง

2. คุณกิติยา     ผาสุข

3. คุณอภิชญา เหมาะชาติ

02 093-2940

02 093-2946

02-093 4473

12 ธนาคารแลนด ์แอนด ์

เฮา้ส์  จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได ้

(แต่ผูท้ีÉจะมารับ

จะตอ้งเป็นผูท้ีÉมี

ชืÉอระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนังสือยืนยนั

ยอดเท่านัÊน)

ได ้

(แต่ผูท้ีÉจะมารับจะตอ้ง

เป็นผูท้ีÉมีชืÉอระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอหนังสือ

ยืนยนัยอดเท่านัÊน)

ได ้

(แต่ผูท้ีÉจะมา

รับจะตอ้ง

เป็นผูท้ีÉมีชืÉอ

ระบุใน

แบบฟอร์มคาํ

ขอหนังสือ

ยืนยนัยอด

เท่านัÊน)

ได ้

(แต่ผูท้ีÉจะมารับ

จะตอ้งเป็นผูท้ีÉมี

ชืÉอระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนังสือยืนยนัยอด

เท่านัÊน)

บตัรประชาชนของผูท้ีÉ

มีชืÉอระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนังสือยืนยนัยอด

เท่านัÊน

1. หนังสือมอบอาํนาจฯ

     (ทุกครัÊ งทีÉมีการมอบอาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนของ

   ผูม้อบอาํนาจพร้อมรับรอง

   สาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

 4. บตัรประชาชนตวัจริงของผูรั้บ

มอบอาํนาจ

สาํนักงานใหญ่ :  

ฝ่ายปฏิบตัิการธนาคาร ชัÊน 31  เลขทีÉ 1  อาคารคิว

เฮา้ส์ ลุมพินี  ถ.สาทร แขวงทุ่งมหาเมฆ เขตสาทร

 กทม.10120 

ตอ้งแนบ 1.  พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา 

(ชืÉอตอ้งตรงกบัรายละเอียดทีÉแจง้ในแบบฟอร์มคาํ

ขอหนังสือยืนยนัยอด)

2. ติดแสตมป์ให้ครบตามทีÉไปรษณียก์าํหนด

3. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐานไปรษณีย์

1. นางสาวภิรดี  วรกระมล   

2. นายชฤทธิÍ   เพช็รทอง

02-359-0000 ต่อ 

5303, 5307

สาํเนาบตัรประชาชน 

(ให้ตรงกบัทีÉระบุใน

ใบคาํขอ) พร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

1. หนังสือมอบอาํนาจ(ทุกครัÊ งทีÉมี

การมอบอาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนผูม้อบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

ตอ้งแนบได้ ได้ ได้ 1. พิมพชื์Éอ-ทีÉอยู่ ผูส้อบบญัชี (ให้ตรงกบัทีÉระบุใน

ใบคาํขอ) บนซองจดหมาย

2. ติดตราไปรษณียากรให้ครบตามทีÉไปรษณีย์

กาํหนด แลว้แต่กรณี เช่น ส่งแบบปกติ (ขัÊนตํÉา 5 

บาท) , ส่งลงทะเบียน , ส่ง EMS

3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ให้จดัส่งซอง

ทีÉชาํระเงินแลว้หรือเรียกเก็บเงินปลายทางทีÉมีการ

ลงทะเบียนแลว้มาดว้ย เช่นซอง DHL , FedEx , 

ฯลฯ

4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

10 ธนาคารไทยพาณิชย ์

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้

หน้า 3 / 4



สิÉงทีÉส่งมาด้วย 3

อัปเดต วันทีÉ 14 มีนาคม 2568

ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนักงานสอบบญัชีทีÉ

ไดรั้บความเห็นชอบจาก

สาํนักงาน ก.ล.ต. เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนักงานสอบ

บญัชีในตลาดทุน)

สาํนัก

งานสอบ

บญัชีทัÊงหมด

สาํนักงานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบตัิงาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอ้ืÉน

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบ)ุ เช่น 

1.ให้พิมพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมาย 

3. แสตมป์ทีÉติดบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ให้ระบุวา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์
สามารถมอบหมาย

ให้ผูอ้ืÉนไปรับ

เอกสารแทนได้

หรือไม่

(ให้ระบุมาวา่ได ้

หรือไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนังสือยืนยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจากธนาคาร

การรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร

13 ธนาคารไอซีบีซี (ไทย)

 จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ตอ้งเป็นผูส้อบบญัชีทีÉ

ระบุตามหนังสือคาํขอ

ยืนยนัยอดเท่านัÊน 

พร้อมลงนามใน

สาํเนาบตัรประชาชน

1. หนังสือมอบอาํนาจฯ  (ทุกครัÊ งทีÉมี

การขอหนังสือยืนยนัยอด)

2. สาํเนาบตัรประชาชนของผูม้อบ

อาํนาจพร้อมลงนามรับรองสาํเนา

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ

อาํนาจพร้อมลงนามรับรองสาํเนา

- สาํนักงานใหญ่ : ชัÊน L,11-13 เอม็โพเรีÉยม ทาว

เวอร์  622 ถนนสุขมุวทิ แขวงคลองตนั เขต

คลองเตย กรุงเทพฯ 10110

-สาขาทีÉทาํธุรกรรม

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยู่ของผูส้อบบญัชี

บนซองจดหมายทีÉตอ้งการให้ตอบกลบั

2. ขนาดของซองจดหมายตอ้งเป็นแบบมาตรฐาน

3. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และราคา

แสตมป์ทีÉติดบนซอง 

  - กรณีให้ส่งกลบัแบบธรรมดาขัÊนตํÉา 6 บาท 

(นํÊ าหนักไม่เกิน 20 กรัม)

  - กรณีให้ส่งกลบัแบบลงทะเบียนขัÊนตํÉา 19 บาท 

(นํÊ าหนักไม่เกิน 20 กรัม)

 - กรณีให้ส่งกลบัแบบ EMS ขัÊนตํÉา 32 บาท  

(นํÊ าหนักไม่เกิน 20 กรัม)

คุณยุวรัตน์

คุณพร

02-663-9872

02-663-9871

14 ธนาคารสแตนดาร์ด

ชาร์เตอร์ด (ไทย) 

จาํกดั (มหาชน)

ได้

*ตอ้งการ

แบบฟอร์มคาํ

ขอหนังสือ

ยืนยนัยอด

และขอ้มูลคาํ

ขอภาษาองักฤษ

ได้

*ตอ้งการแบบฟอร์มคาํ

ขอหนังสือยืนยนัยอด

และขอ้มูลคาํขอ

ภาษาองักฤษ

นอกจากนีÊ สามารถขอ

ผา่นช่องทาง 

www.confirmation.com

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน (ตอ้ง

เป็นผูส้อบบญัชีตามทีÉ

ระบุในใบคาํขอเท่านัÊน)

1.หนังสือมอบอาํนาจจากผูส้อบ

บญัชีทีÉระบุในใบคาํขอ 

2.สาํเนาบตัรประชาชนของผูม้อบ

อาํนาจ 

3.บตัรประชาชนของผูรั้บมอบ

อาํนาจทีÉมารับเอกสาร

ธนาคารสแตนดาร์ดชาร์เตอร์ด (ไทย) จาํกดั 

(มหานชน) - แผนก CM Enablement (ASU), ชัÊน 

14

เลขทีÉ 140 ถนนวทิยุ แขวงลุมพินี เขตปทุมวนั 

กรุงเทพฯ 10330

ตอ้งแนบ 1. พิมพชื์Éอ/ทีÉอยู่บนหน้าซองจดหมายทีÉแนบมาให้

ตรงกบัทีÉระบุในใบคาํขอ (กรณีไม่ตรงกนั 

ธนาคารขอสงวนสิทธิÍ ในการตอบกลบัตามทีÉอยู่ทีÉ

ระบุในใบคาํขอ)

2. ใชข้นาดซองจดหมายตามมาตรฐาน

3.  ติดแสตมป์บนซองจดหมายให้ครบตามทีÉ

ไปรษณียก์าํหนด

คุณสมลกัษณ์, คุณจิราภรณ์,

 คุณนิศาชล

02-106-1137, 1138, 

1139

15 ธนาคารแห่งประเทศ

จีน(ไทย)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน หนังสือมอบอาํนาจ, สาํเนาบตัร

ประชาชนผูม้อบ และบตัรประชาชน

ผูรั้บมอบ

สาขาธนาคารทีÉเปิดบญัชี ตอ้งแนบ 1.  พิมพชื์Éอผูรั้บ (ให้ตรงกบัทีÉระบุในใบคาํขอ) 

บนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ติดแสตมป์ให้ครบตามทีÉไปรษณียก์าํหนด

3. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

1.คุณบุญชยั  เฟืÉ องวรธรรม

2.คุณกนกพรรณ  รัตนคนัท

รง

02-286-1010 ต่อ 

2945

02-286-1010 ต่อ 

2607

 

                    3. กรณีทีÉให้ส่งกลบัทางไปรษณีย ์ขอให้ผูส้อบบญัชีแนบซองมาตรฐานพร้อมกบัติดแสตมป์ให้เพียงพอกบันํÊ าหนัก 

หมายเหต ุ 1. การเขา้รับหนังสือยืนยนัยอด ขอความร่วมมือจากผูส้อบบญัชี โทรศพัทส์อบถามรายละเอียด และแจง้ล่วงหน้าก่อนเขา้มารับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

                    2.  กรณีทีÉมีการเปลีÉยนแปลงของผูรั้บมอบอาํนาจ ผูส้อบบญัชีจะตอ้งจดัทาํหนังสือมอบอาํนาจฉบบัใหม่ พร้อมแนบเอกสารประกอบทุกครัÊ งทีÉมีการเปลีÉยนแปลง
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